平成○年○月○日

入社（社会保険加入）手続完了のお知らせ

　○○　○○　様　
株式会社　○○
人事部


入社手続が完了いたしましたので、下記の書類をお渡しします。
内容を確認の上、紛失しないよう保管してください。

記

□　健康保険被保険者証（裏面に住所を記入してご使用ください）
※国民健康保険に加入していた方は、古い保険証をお住まいの市区町村へ返却し、
必ず脱退の手続きをしてください。（今回お渡しした保険証をご持参ください。）
□　健康保険　被扶養者（異動）届（副）
□　年金手帳
□　雇用保険被保険者証（当社での被保険者証）
□　前職の雇用保険被保険者番号を確認するための書類（返却）
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以　上
