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株式会社　○○
代表取締役　○○　○○　殿

秘密保持誓約書

住所　　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印


　私は、株式会社○○（以下「会社」という。）で勤務するにあたり、下記の事項を遵守することを誓約します。

記

1． 会社及び会社の顧客についての秘密（在職中知り得るすべての個人情報を含む）を保持し、取扱いには十分な注意を払います。

2． 職務遂行上の必要性から交付された資料、顧客から会社に交付された秘密情報、それらの複製物を会社の許可なく社外へ持ち出し、または他へ漏らすようなことは一切いたしません。

3． 業務情報や個人情報を記録した資料、電子ファイル等を会社の許可なく社外へ持ち出したり、個人PCに取り込むなどの行為は絶対にいたしません。

4． 上記１から３の事項について、在職中だけでなく退職後も会社に損害を与える行為を一切行わないことを誓います。

5． 会社を退職することになった場合は、その時点で私が管理もしくは所持している会社の秘密情報及び記録媒体の一切を退職時までにすべて会社に返還し、返還後は、私の手元には秘密情報及び記録媒体を一切残存させないことを誓います。

6． 本誓約書に違反して会社に損害を与えた場合には、会社が私に損賠賠償請求、刑事告訴などの法的処分をとる場合もあることを十分に理解し、本誓約書を遵守します。

以　上




