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平成○年○月○日
社員各位
株式会社　　○○
総務部長　○○　○○




定期健康診断結果の報告依頼について



当社では、社員の皆様が健康で業務に従事できるよう、定期健康診断を実施しておりますが、自己都合により会社が実施する健康診断の受診を希望しない社員の方は別途個人で選択した健診機関で健康診断を受け、その結果を以下のとおり必ず報告してください。





記

　　　　　　　　　提出期限　　　平成○年○月○日まで

　　　　　　　　　提出先　　　　総務課

　　　　　　　　　提出物　　　　健康診断結果票（法定受診項目）

＊　上記の提出期限までに提出できない方は、事前に
　　総務課　担当　○○　までご連絡お願いいたします。


