平成○年○月○日

　○○　○○　様　

採用内定通知

拝啓　時下ますますご健勝のことと存じます。

この度は当社入社試験にご応募いただき、誠にありがとうございました。慎重な審査の結果、貴殿を平成○年度より採用する旨内定いたしましたので、ご通知申し上げます。
つきましては、同封の入社承諾書に必要事項をご記入いただき、平成○年○月○日までに下記担当者宛て、ご返送ください。

なお、入社までには期間がありますので、今後も学業に専念され、またご健康にも留意されますことをお願い申し上げます。
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