平成○年○月○日
○○　○○　殿


株式会社○○
代表取締役　○○　○○　印

雇用契約終了通知書

　貴殿との雇用契約が平成○年○月○日に満了するにあたり、下記の理由により雇用契約を終了し、以後更新しないことを通知致します。
これにより雇用契約期間終了日を以って期間満了により退職となることをご承知おきください 。

記
１．雇用契約期間終了日
　　　平成○年○月○日

２．更新しない理由
　　（１）更新の判断基準
[bookmark: _GoBack]　　　　雇用契約書に明記する更新の判断基準「勤務成績、勤務態度」が更新基準に達しないため。

　　（２）具体的理由
　　　　本人の都合による遅刻や私傷病による欠勤が続き、所定労働日数の8割以上を勤務できなかった。
　　　　
以上
