平成○年○月○日

　就職指導ご担当者　様　
東京都○○区○○１－２－３　
　株式会社　○○
　　人事部長　○○　○○

就職活動参加証明書

拝啓　時下ますますご清祥のことと、お慶び申し上げます。
平素は弊社の採用業務に格別のご協力を賜り、厚く御礼申し上げます。

下記の貴学学生が就職活動として弊社の行事に参加されたことを証明いたします。

敬　具

	学校名
	　○○大学
	
	平成 ○ 年 ○ 月 ○ 日（ ○ ）

	学部・学科
	　○○学部○○学科
	
	１　会社訪問
２　会社説明会
３　採用試験（筆記試験　面接）

	専　攻
	　○○○○
	
	

	学籍番号
	　Ａ○○○○○
	
	

	氏　名
	　○○　○○
	
	










　本件に関するお問い合わせは、人事部採用担当の○○までお願いいたします。
[bookmark: _GoBack]　　電  話：○○-○○○○-○○○○
　　メール：○○@○○.co.jp
