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　○○　○○　殿　


株式会社　○○

定年のお知らせ

貴殿は、当社の就業規則第○条により、下記の期日をもって定年退職となりますので、ここに通知いたします。
長年の勤務に深く感謝し、厚く御礼申し上げます。


記


定年退職日　　　平成○年○月○日

特記事項
①退職金は、当社規程に基づいて、指定期限までにお支払いいたします。
②退職後の医療制度、公的年金は、別添のお知らせをお読みになり、検討してください。


以　上

