「安全管理措置の基本的な内容」
１．基本方針の策定
個人番号の安全措置をとるにあたり、どのような基本方針を設けるのか決定し策定する必要があります。なお既にプライバシーポリシーを策定している場合には、これに追加することでも有効とされています。
①事業者の名称
②関係法令やガイドライン等の遵守
③安全管理措置に関する事項
④相談や苦情、問い合わせなどの窓口
⑤その他
２．安全管理措置の実施
①取扱規定の策定
②個人番号の取得や利用、保存、提供、消去・廃棄などそれぞれの段階の取扱い方法、責任者や事務取扱者、その任務内容等を規定
３．組織的安全管理措置
　①運用状況の確認
　②取扱状況の確認
　③情報漏えい等の事故発生に備えた体制整備
　④取扱状況の把握と安全管理措置の見直し
４．人的管理措置
　事務取扱担当者への教育と監督
５．物理的安全管理措置
　①特定個人情報を取り扱う区域の管理
　②機器および電子媒体の盗難等の防止
　③電子媒体を持ち出す際の漏えいの防止
　④個人番号の消去、廃棄、機器および電子媒体の廃棄
６．技術的安全管理措置
　会社における個人番号の取扱いなどに関する措置を策定し、さらに具体的な内容を規則として作成する必要があります。

